ZABZADZEN IE Nr 23.2926
WOJTA GMINY Z1L.OTOW
z dnia 2 marca 2026 r.

w sprawie powolania komisji opiniujacej wnioski o przyznanie wsparcia finansowego
na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Zlotow z zakresu rozwoju sportu i ustalenia
regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz.
1153 ze zm.) oraz § 6 ust. 1 uchwaty Nr XXXVI1.281.2021 Rady Gminy Ztotéw z dnia 28 wrze$nia 2021
r. w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu na terenie Gminy Zlotow
(Dz. Urz. Woj. Wlkp. z 2021 poz. 7382) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

§2.

§3.

§4.
§5.

Powoluje si¢ Komisje w celu opiniowania ztozonych wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego
na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Zlotéw z zakresu rozwoju sportu, w sktadzie:

1) Marcin Zidtkowski - przewodniczgcy Komisji,

2) Pawet Michalski - z-ca przewodniczacego Komisji,

3) Longin Tomasz — cztonek Komisji,

4) Adam Tomaszewski - cztonek Komisji,

5) Magdalena Borsich - cztonek Komisji
Okresla si¢ regulamin pracy Komisji opiniujagcej wnioski o przyznanie wsparcia finansowego
na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Zlotoéw z zakresu rozwoju sportu, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

Traci moc ZARZADZENIE Nr 43.2025 WOITA GMINY ZEOTOW z dnia 3 marca 2025 r.
w sprawie powolania komisji opiniujgcej wnioski o przyznanie wsparcia finansowego na realizacje
zadania publicznego Gminy Ztotéw z zakresu rozwoju sportu i ustalenia regulaminu jej pracy.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ztotow.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



) Zalacznik do ZARZADZENIA Nr 23.2026
WOITA GMINY ZEOTOW z dnia 2 marca 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI OPINIUJACEJ WNIOSKI

o przyznanie wsparcia finansowego na realizacje zadania publicznego Gminy Zlotow z zakresu

rozwoju sportu

§1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 25 czerwca 2010 1. o sporcie;

2) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ztotdw;

3) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie wsparcia finansowego
na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Ztotéw z zakresu rozwoju sportu;

4) naborze - nalezy przez to rozumie¢ nabér wnioskéw na realizacj¢ zadania publicznego
Gminy Ztotow z zakresu rozwoju sportu na dany rok;

5) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ opiniujagcg wnioski o przyznanie wsparcia
finansowego na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Ztotéw z zakresu rozwoju sportu;

6) cztonku Komisji — nalezy przez to rozumie¢ takze Przewodniczacego i Zastegpce.

§2. Zadaniem Komisji jest rozpatrzenie i zaopiniowanie ztozonych wnioskow.

§3. 1. Czlonkowie Komisji sktadaja oswiadczenie o bezstronnosci cztonka Komisji, stanowiace
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz przedkladaja je Przewodniczacemu Komisji.
Przewodniczacy Komisji swoje o§wiadczenie przedktada Wojtowi.

§4.

§5.

§6.

2.

W przypadku wystapienia przestanki dotyczacej wykluczenia uczestnictwa w pracach Komisji,
wynikajacej z zasady zachowania bezstronno$ci w stosunku do rozpatrywanych wnioskow,
cztonek Komisji niezwlocznie informuje o tym fakcie Przewodniczacego lub odpowiednio
Wojta.

. W sytuacji, gdy wykluczenie dotyczy Przewodniczacego, obowiazki w zakresie prowadzenia

prac, przejmuje Zastepca przewodniczacego.

. Posiedzenia Komisji zwotywane sg przez Przewodniczacego Komisji, w zalezno$ci od potrzeb.
. Kazdy z czlonkéw Komisji informowany jest o terminie posiedzenia ustnie, telefonicznie

lub mailowo, co najmniej na 1 dzien przed planowanym posiedzeniem.

3. Posiedzenie uwaza si¢ za wazne, gdy uczestniczy w nim ponad potowa sktadu Komisji.

7.

. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, obradom przewodniczy Zastepca

Przewodniczacego Komisji.

. Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykla wigkszoscia glosow w glosowaniu jawnym.

W przypadku rownej liczby gltoséw rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji.

. Udziat w pracach Komisji jest nicodptatny i jej cztonkom i innym uczestnikom nie przyshuguje

zwrot kosztow podrozy.

Komisja dziata na posiedzeniach zamknigtych bez udzialu wnioskodawcow.

1. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym podaje sie:

3.

1) date i miejsce rozpoczecia oraz zakonczenia prac Komisji;

2) imiona i nazwiska obecnych na posiedzeniu cztonkow Komisji;
3) podjete rozstrzygnigcia i ustalenia;

4) podpisy uczestniczacych w pracach cztonkow Komisji.

. Ustalenia Komisji mogg mie¢ forme¢ odrgbnych dokumentéw dotaczonych do protokotu, badz

wpisanych do protokotu.

Do protokotu dotgcza si¢ stosowne o$wiadczenia o bezstronnosci cztonka Komisji.

1. Ztozone wnioski, w pierwszej kolejnosci, oceniane sg pod wzgledem formalnym.

2.

Ocena wnioskéw pod wzgledem formalnym dokonywana jest za pomoca karty oceny formalne;,
ktorej wzor okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. W ocenie formalnej uwzglednia si¢ warunki okreSlone w danym ogloszeniu o naborze,

umozliwiajagce dokonanie uzupehienia badz korekty wniosku.



) Zalacznik do ZARZADZENIA Nr 23.2026
WOITA GMINY ZEOTOW z dnia 2 marca 2026 r.

4. W przypadku wydania opinii negatywnej Przewodniczacy Komisji przeprowadza postgpowanie
wyjasniajace.

5. Dokonujac oceny formalnej, oceniajacy mogag wezwac wnioskodawcg (mailowo lub pisemnie)
do uzupetienia brakéw we wniosku w terminie 3 dni roboczych od wezwania.

6. W przypadku nieuzupetnienia brakéw wniosku w wyznaczonym terminie, wniosek zostaje
odrzucony i nie podlega dalszej ocenie.

7. Informacje o odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych wraz z uzasadnieniem, oceniajacy
umieszczaja w karcie oceny formalne;j.

8. Ocene formalng zatwierdza Przewodniczacy.

§7. 1.Wnioski pozytywnie zweryfikowane pod wzgledem formalnym, Przewodniczacy Komisji

poddaje dalszej ocenie merytorycznej na posiedzeniu Komisji.
2. Komisja:

1) rozpatruje merytorycznie wnioski spetniajagce warunki formalne, poprzez dokonanie
indywidualnej oceny, przydzielajac punkty na karcie oceny merytorycznej wniosku, ktorej
wzor okresla zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

2) ustala zbiorcze oceny merytoryczne poprzez zsumowanie ocen indywidualnych i wylicza
srednie arytmetyczne dla poszczegolnych wnioskow;

3) proponuje wysokos¢ dotacji.

3. W ramach oceny merytorycznej Komisja moze wezwa¢ wnioskodawce (e-mailowo, na pismie,
telefonicznie lub ustnie) do udzielenia dodatkowych wyjasnien.

4. Wnioski zaopiniowane przez Komisje przedktadane sa Wojtowi celem wydania ostatecznej
decyzji w zakresie udzielenia dotacji oraz jej wysokosci.

§8. KLAUZULA INFORACYJNA

Na podstawie art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.UE. L. z 2016 r. Nr 119 poz.1 ze zm.) — dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Ztotow,

z siedziba przy ul. Les$nej 7, 77-400 Ztotéw (e-mail: urzad@gminazlotow.pl, tel. 67-263-53-05)

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Gminy Ztotdw moze si¢ Pani/Pan

kontaktowa¢ z inspektorem ochrony danych w nastgpujacy sposob:

elektronicznie: iod@gminazlotow.pl, telefonicznie: 67-263-53-05 wew. 119, pisemnie: na adres siedziby Administratora

danych.

Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, ¢ i e RODO w zwigzku z ustawa z dnia 24

kwietnia 2003 r. o sporcie w celu wyboru 0so6b do prac Komisji Konkursowej, a nastgpnie w przypadku wyboru na cztonka

Komisji Konkursowej w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartym naborze ofert na wsparcie realizacji zadan

publicznych z zakresu sportu Gminy Ztotow.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celéw, do ktorych zostaly zebrane,

a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

Panstwa dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym nie beda podlegac profilowaniu.

Panistwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Uni¢ Europejska,

Norwegie, Liechtenstein i Islandi¢) lub organizacji mi¢dzynarodowe;.

W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przyshuguja Panstwu nastgpujace prawa:

a) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do usuni¢cia, przeniesienia, wniesienia sprzeciwu lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$§¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogoélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych skutkowaé bedzie brakiem
mozliwosci realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.

Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa, ponadto panstwa
dane (w zakresie imienia i nazwiska oraz zglaszajacego podmiotu) moga by¢ udostepnione do powszechnej informacji,
w tym w sieci Internet.
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Zatacznik Nr 1 do REGULAMIN PRACY KOMISJI OPINIUJACEJ WNIOSKI
0 przyznanie wsparcia finansowego na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Ztotow z zakresu rozwoju sportu
zatacznika do ZARZADZENIA Nr 23.2026 WOJTA GMINY ZLOTOW z dnia 2 marca 2026 r.

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI
czlonka Komisji opiniujacej wnioski o przyznanie wsparcia finansowego na realizacje
zadania publicznego Gminy Zlotéw z zakresu rozwoju sportu

Imig i nazwisko sktadajacego os§wiadczenie:

Oswiadczam, Ze pozostaj¢*/nie pozostaje* w stosunku prawnym lub faktycznym
z podmiotami bioragcymi udzial w naborze wnioskow na realizacj¢ zadan publicznych Gminy

Ztotow, ogloszonym Zarzadzeniem Nr ......................... Wojta Gminy Ztotow
zdnia .................. , ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci

podczas oceniania wnioskow.

(data i podpis cztonka Komisji opiniujacej)

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2 do REGULAMIN PRACY KOMISJI OPINIUJACEJ WNIOSKI
0 przyznanie wsparcia finansowego na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Ztotow z zakresu rozwoju sportu
zatacznika do ZARZADZENIA Nr 23.2026 WOJTA GMINY ZLOTOW z dnia 2 marca 2026 r.

Komisja konkursowa powotana Zarzadzeniem Nr

Woéjta Gminy Ztotow z dnia

numer wniosku

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU

Nazwa
wnioskodawcy:
Tytul projektu:
KRYTERIA FORMALNE TI\IAIIE/
1 Czy wnioskodawca jest klubem sportowym, o ktorym mowa w art. 28 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
' |dziatajacym na obszarze Gminy Ztotéw (niedopelnienie warunku skutkuje odrzuceniem wniosku)
Czy dzialania, proponowane w zlozonym wniosku, odpowiadaja celom statutowym wnioskodawcy w zakresie
2. | prowadzenia dziatalno$ci sportowej i sa zgodne z ogloszonym naborem? (niedopetnienie warunku skutkuje odrzuceniem
wniosku).
3. | Czy wnioskodawca prawidtowo okreslit okres realizacji zadania
(niedopetienie warunku skutkuje odrzuceniem wniosku)
4. | Czy wniosek ztozony zostal na druku zgodnym z ogloszeniem?
(niedopetnienie warunku skutkuje odrzuceniem wniosku)
5. | Czy formularz zostat wypetiony prawidtowo tj. czytelnie wypelniono wszystkie pola?
6 Czy wysoko$¢ wnioskowanej kwoty dotacji nie przekracza dopuszczalnego % dofinansowania okreslonego w ogloszeniu
" | naboru (stosunek udziatu $rodkow wiasnych w catkowitych kosztach zadania)? (niedopelnienie warunku skutkuje
odrzuceniem wniosku)
7. | Czy wnioskodawca zapewnit min. §rodki finansowe wlasne tj. w wysokosci okres§lonej w ogloszeniu (udziat §rodkow
finansowych wlasnych w catkowitych kosztach zadania)? (niedopeienie warunku skutkuje odrzuceniem wniosku)
8. | Czy wniosek zawiera wszystkie podstawowe informacje i dane wnioskodawcy
Czy wniosek jest podpisany przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli zgodnie z wyciggiem z Krajowego
Rejestru Sadowego lub wyciagiem z ewidencji lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny wnioskodawcy?
10. | Czy wniosek wolny jest od btedow rachunkowych / pisarskich tj. mozliwych do usunigcia oczywistych omytek?
11. | Czy wnioskodawca ztozyt o§wiadczenia we wniosku (pkt V)?
12. | Czy wnioskodawca zataczyt w formularzu wniosku, wymagane zatgczniki — zgodnie z treScig danego naboru, w tym:
1) | kalendarz imprez kazdej grupy szkoleniowej
2) | roczny plan zaj¢¢ szkoleniowych
3) potwierdzona kopia aktualnego odpisu Krajowego Rejestru Sadowego lub odpowiednio wyciag z ewidencji
lub inne dokumenty potwierdzajace status prawny wnioskodawcy
4) | aktualne umocowanie/a 0sob reprezentujacych wnioskodawce
5) sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wynikow lub rachunek zyskow i strat, informacja
dodatkowa) za rok 2024 lub 2025 lub o$wiadczenie o braku dziatalnosci we wskazanym roku
6) | statut lub regulamin klubu potwierdzajacy zgodnos¢ zadan, wymienionych we wniosku, z dziatalnoscig statutowa
OPINIA W SPRAWIE POPRAWNOSCI FORMALNEJ WNIOSKU ];?II]?

Whiosek spelnia wymogi formalne i moze zosta¢ przekazany do oceny merytorycznej

Whiosek nie spetnia wszystkich wymogéw formalnych - moze zostaé skierowana do uzupehienia i/lub korekty

) Whnioskodawca usunat wszystkie braki formalne w przewidzianym terminie i wniosek moze by¢ oceniana
merytorycznie

2) | Wnioskodawca nie usunat brakéw formalnych w przewidzianym terminie — wniosek zostala odrzucona

Whiosek nie spetnia wymogow formalnych i nie podlega ocenie merytorycznej

UWAGI

(podpis osoby oceniajacej)




Zatacznik Nr 3 do REGULAMIN PRACY KOMISJI OPINIUJACEJ WNIOSKI
0 przyznanie wsparcia finansowego na realizacj¢ zadania publicznego Gminy Ztotow z zakresu rozwoju sportu
zatacznika do ZARZADZENIA Nr 23.2026 WOJTA GMINY ZLOTOW z dnia 2 marca 2026 r.

Komisja konkursowa powotana Zarzadzeniem Nr

Wojta Gminy Ztotow z dnia

numer wniosku

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU

Nazwa
wnioskodawcy:

Tytul projektu:

KRYTERIA MERYTORYCZNE pkt

1 | Koszty realizacji zadania, w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, celu zadania i planowanych efektow

Mozliwosci realizacji zadania przez wnioskodawce, dotychczasowa dziatalno$¢ (w szczegdlnosci doswiadczenie
2 | w realizacji podobnych zadan, przygotowanie merytoryczne, doswiadczenie kadry realizujgcej zadanie, baza
materialna)

3 | Planowany przez wnioskodawce udziat $rodkow finansowych wiasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrodet
na realizacj¢ zadania, jak rowniez wktad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i pracg spoteczng cztonkdéw
klubu

4 | Poziom sportowy (liczba zawodnikéw, miejsce zajmowane przez klub w systemie rozgrywek sportowych na dzien
zlozenia wniosku)

5 | Wykonanie zadan zleconych podmiotowi dotowanemu w okresie poprzednim, ze szczegélnym uwzglednieniem
rzetelnosci i terminowosci rozliczenia dotacji

Srednia Suma przyznanych punktéw

100% | Catkowita kwota zadania:

Whnioskowana kwota Dotacji:

Proponowana kwota Dotacji:

UWAGI

(podpis osoby oceniajacej)



